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Vnitrni rad skolni druziny

Platnost od 1. 9. 2024



Pedagogickou cinnost ve skolni druziné vykonava vychovatel - vychovatelka nebo zastupujici pedagogicky
pracovnik ucitel — ucitelka. Dale v celém dokumentu uveden jako pedagogicky pracovnik. Ucastniky
zajmového vzdélavani ve Skolni druziné jsou Zaci 1. az 4. tfid a déti z pfipravnych tfid. Dale v celém
dokumentu oznacovani jako Zaci.

1. Provozni doba SD
Provoz $kolni druZiny (dale jen SD) je denné od 6,30 do 17,30.

Ranni druZina: pfijem 74ka do ranni druZiny je od 6.30 - do 7.30 v hlavni budové zékladni $koly. Z&ci pFichazeji
do druziny hlavnim vchodem, okolo vratnice. Zéka si pfijde vyzvednout pedagogicky pracovnik. Doprovod
74ka nevstupuje do vnitinich prostor $koly. Ranni druzinu v budové ZS mohou vyuZit i déti z pfipravné tiidy,
které v 7.40 prevede pedagogicky pracovnik do budovy MS.

Odpoledni druZina: ihned po skonceni vyucovani tzn. 11.40, ev. 12.35 (podle rozvrhu jednotlivych tfid) do
17,30 hod. Od 15,30 se oddéleni priibézné z organizacnich dlivodd spojuji. Od 16,30 hodin jsou Zaci pribézné
spojovani do koncovych oddéleni. Oddéleni uréené pro 7aky z pfipravnych tfid se na hlavni budovu ZS prevadi
denné v 15,30.

2. Rozmisténi jednotlivych oddéleni SD

Oddéleni urcené pro pfipravné tridy OA, 0B — budova materské Skoly

Oddéleni urcena pro 1. az 4. tfidy se nachazi na hlavni budové v pfizemi a prvnim patre v kmenovych tfidach.
3. Kapacita SD

Ve skolnim roce 2024/2025 je tfinact oddéleni pro maximalné 30 Zakl v oddéleni. Celkova kapacita skolni
druZiny je 390 zaka.

4. Podminky pfijimani zak( do SD

Do SD jsou pfijimani Zaci 1. — 4. roéniku zakladni $koly a Zaci z pFipravnych tfid.

5. Pihlasovani zaka do SD

Zakonni zastupci pFihladuji své déti do SD ve stanovené zapisové dny na zacatku kvétna pfedchoziho $kolniho
roku, odevzdanim pisemné prihlasky. O terminu zapisovych dnl jsou informovani zaslanim zpravy od
vedouci vychovatelky prostfednictvim Skoly Online. Zapis budoucich Zzakd prvnich t¥id a p¥ipravnych tiid do
SD je souéasti zapisu do prvnich tfid, ev. pfipravnych tfid. V pFipadé volné kapacity je moZné 7aka ptipravné

tfidy nebo 1. aZ 4. ro¢niku prijmout i v pribéhu Skolniho roku individualné dle kapacitnich moznosti.
Podminkou pfijeti je Fadné vyplnéna pisemna pFihladka. Na pfijeti do SD neni pravni narok.

6. Zavazna dokumentace SD

Zavaznou dokumentaci SD tvofi prihlaska, zapisni listek a pfipadny souhlas s vyddnim ?4ka na krouzek
externimu lektorovi. Vyplnény zdapisni listek na aktudlni Skolni rok odevzdavaji zdkonni zastupci v prvnim
tydnu v zafi. Tyto Udaje jsou soucasti Skolni matriky Skolského zafizeni a jsou tedy chranény podle zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaja. Platnost zapisniho listku je jeden skolni rok.

V pripadé nabidky externich zajmovych krouzku je zakonny zastupce povinen odevzdat pisemny souhlas s
vydanim zaka externimu lektorovi.

Pozadovana dokumentace je zvefejnéna na webu SD a uvedena v pfiloze vnitfniho fadu SD.



7. Cinnost SD

SD vykondva ¢&innost ve dnech $kolniho vyuéovani a v pFipadé projeveného zdjmu dostate¢ného poctu
zakonnych zastupcd i v dobé $kolnich prazdnin. Zakonny zastupce, ktery ma zdjem o umisténi ditéte do SD v
dobé 3kolnich prazdnin musi kontaktovat vedouci vychovatelku prostfednictvim Skoly Online nebo e-
mailem. Na vedlejsi prazdniny (podzimni, pololetni, jarni, velikono¢ni, vdno¢ni) jeden mésic pred terminem
prazdnin. Na hlavni prazdniny v mésicich ervenec a srpen dva mésice pred zac¢atkem prazdnin. V pripadé
neprojeveni zajmu o provoz zakonnymi zastupci muze feditel po projednani se zfizovatelem prerusit ¢innost
druziny v dobé& $kolnich prazdnin. Informace o pFeruseni provozu jsou zvefejnény na webu SD a zaslany
zakonnym zéstupcdim prostiednictvim Skoly Online vedouci vychovatelkou.

8. Odhlaseni zaka ze SD

Odhlageni Zaka ze SD se provadi pisemnou formou, ktera obsahuje piesné datum odhldseni a vlastnoruéni
podpis zakonného zastupce. Zakonny zastupce doruci pisemné odhlaseni vedouci vychovatelce. Uvolfiovani
7aka po vyucovani neznamena odhlaseni ze SD. Dokud zdkonny zastupce neodevzda pisemnou odhlagku 7éka
a neinformuje o odhlaseni vedouci vychovatelku, je zakovi naddle U¢tovana uplata za SD. Odhlaseni ze SD je
mozné v prlbéhu celého skolniho roku.

7 v 7

9. Vylouéeni zaka ze SD

V kompetenci feditele skoly je vylouceni, popf. podminecné vylouceni zaka:

a) pro neplnéni & hrubé porugeni vnitfniho Fadu SD nebo $kolniho Fadu dle platného sankéniho fadu

b) agresivni i hrubé slovni a Umyslné psychické i fyzické utoky Zaka vuici jinému Zakovi ¢i vudi
pracovnikim skoly

c) opakované nerespektovani pokynl pedagogického pracovnika,

d) vCasné neuhrazeni predepsané Uplaty za zajmové vzdélavani,

e) opakované pozdni vyzvednuti 7dka zakonnym zastupcem po ukonéeni provozu SD.

f) opakované porudeni vnitiniho Fadu SD zdkonnym zastupcem pfi nepouZivani &ipl na vyzvedavani
zaka

10. Uplataza SD

Mési¢ni vysi Uplaty na Géastnika zajmového vzdélavani v SD stanovuje zfizovatel MC Praha 11 na obdobi
Skolniho roku nejpozdéji do 30. éervna predchdzejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Uplaty v
tomto terminu, zlstava mésicni vyse Uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejnd jako v predchazejicim
$kolnim roce. Vedouci vychovatelka informuje zdkonné zéstupce o vysi Uplaty prostfednictvim Skoly Online
a zvefejnénim na webu SD.

Mési¢ni Uplata ve $kolnim roce 2024/2025 je K& 600. Platba za SD se hradi bezhotovostné na ucet 107 —
6399600207/0100 s pridélenym variabilnim symbolem Zaka. Platba je rozdélena na obdobi zafi az leden (1.
pololeti Skolniho roku) a uUnor az ¢erven (2. pololeti skolniho roku). Jednotlivé platby je nutné provést
nejpozdéji do 21. 9. 2024 a 21. 2. 2025.

Mésicni platby jsou mozné v mimoradnych odlvodnénych pfipadech pouze po dohodé s vedouci
vychovatelkou. Dohodnutd mésicni platba musi byt na Gctu Skoly pfipsana do 15. dne v mésici.

Pokud neni Uplata uhrazena ve stanoveném terminu, je zdkonny zdstupce upozornén o evidenci dluzné
¢astky. Pokud nedojde k neprodlené Uhradé dluzné castky, konci Gcast zaka v zajmovém vzdélavani ve Skolni
druZiné.



PFihladenim 74ka do SD a podpisem zakonného zastupce na zapisnim listku vznika smluvni vztah v souladu s
obcanskym zakonikem.

Vedouci vychovatelka zasild zakonnym zastupctim prostiednictvim Skoly Online pokyny k platbé tplaty SD,
véetné vygenerovaného QR kédu. Zakonni zastupci zaku z prvnich tfid a déti z pfipravnych tfid obdrzi pokyny
k platbé na zahajovaci t¥idni schdizce prvni $kolni den. V pfipadé, e dosla platba Uplaty SD nebude mit
véechny poZadované tUdaje (pfedepsand vyse platby, variabilni symbol ditéte, specificky symbol SD, ve zpravé
pro prijemce uvedeno jméno Zaka/ditéte) bude tato platba vracena na ucet, ze kterého prisla a zaroven
vedouci vychovatelka informuje zakonné zastupce o neprovedené platbé.

Snizeni nebo osvobozeni od tplaty:
Vysi Uplaty mlzZe reditel snizit, jestlize zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba prokaze, zZe:

a) tcastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socialnich
sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona o
statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli, nebo

d) ucastnikovi pokud jeho zdkonny zastupce nebo jind oprdvnéna osoba ma narok na pridavek na dité.

V kompetenci reditele Skoly je mozné Uplatu snizit podle zakona o statni socidlni podpofe a tutO
skutecnost prokaze fediteli. Zdkonny zastupce, ¢i jind opravnéna osoba jsou povinni Skole bezodkladné
oznamit, pokud nastane zména v pobirani pfispévkl ze statni socialni podpory.

e) pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pFeruen provoz SD po dobu del$i ne? 5 dni, Uplata se
Ucastnikovi pomérné snizi. Vedouci vychovatelka informuje zakonné zastupce o vysi Uplaty prostiednictvim
Skoly Online a na webu SD.

11. Samostatny odchod Zaka ze SD

Zak odchazi ze SD sdm pouze na zakladé pisemného pozadavku zdkonného zéstupce uvedenim Easu
samostatného odchodu v zapisnim listu nebo vyplnéného uvolfhovaciho listu na uvedeny den. Ve zcela
mimoradnych pripadech je moiné Zaka uvolnit na zadkladé vcas zaslané zpravy zakonného zastupce
pedagogickému pracovnikovi prostfednictvim Skoly Online. Tato forma mimofadného uvolnéni je mozna
pouze po predem telefonickém kontaktovani pedagogického pracovnika, nebo vedouci vychovatelky.
Uvolnéni Zaka pouze na zakladé telefonického pozadavku zakonného zastupce, SMS zpravy nebo na zakladé
e-mailu neni mozné.

12. Vyzvedavani zaka ze SD - ¢ipovy systém Bellhop

Pro vyzvedavani 7aka ze SD vyuzivame &ipovy systém Bellhop. Cipy jsou povinné pro viechny 7aky pfihlaené
do $kolni druZiny. Cipy objedndva zakonny zastupce pro konkrétni osobu vyplnénim pisemné objednavky,
kterou odevzdd vedouci vychovatelce, pfipadné na vratnici Skoly. Formulafe na objednani Cipu jsou k
dispozici na vratnici $koly i webu SD. Pfipravené ipy se vyddvaji pouze zakonnym zastupciim po prokazani
totoznosti. Cena Cipu je K& 100. Neposkozeny, nepopsany &ip je vratny po ukonéeni dochdzky 74ka do SD.

Osoba, ktera 7aka vyzvedava ze SD, pfilozi k ¢ip k terminalu ve vestibulu hlavni budovy, v budové MS u vstupu
do ptipravnych tfid. Po nacteni Cipu na termindlu pedagogicky pracovnik vidi, kdo dité vyzvedava a systém



vyzvedadvajici osobu i ¢as vyzvednuti uklada do paméti. V pripadé ztraty, je povinen zakonny zdastupce
neprodlené kontaktovat vedouci vychovatelku, ktera Cip deaktivuje. Pfi opakovaném nepouZzivani Cipu na
vyzvedavani Zaka ze SD dochazi k poru$ovani vnitiniho Fadu SD a miize byt ddivodem vylouéeni 74ka ze SD.

Osoby, které mohou 7dka vyzvednout ze SD mimoradné, musi uvést zakonny zastupce do zapisniho listku.
Tato osoba pti vyzveddvani Zadka musi prokazat svoji totoznost ve vratnici skoly.

V pfipadé, Ze zakonny zastupce mimoradné potfebuje vyzvednout své dité jinou osobou, kterd nema cip
nebo neni uvedena v zapisnim listku, je povinen tuto skutecnost ozndmit pedagogickému pracovnikovi
pisemné s vlastnoru¢nim podpisem. Bez pisemného souhlasu nebude dité vydano.

Zaci odchazi ze SD hlavnim vchodem, piipadné ze $kolni zahrady. Z budovy MS odchézi vchodem pro
pfipravné tfidy, pripadné ze Skolni zahrady.

13. Pferuseni nebo omezeni provozu SD

Skolni druZina vykonavd ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a v pFipadé projeveného zajmu od
dostatecného poctu zakonnych zastupct i v dobé skolnich prazdnin. V ptipadé zajmu zdkonného zastupce o
provoz SD v dobé prazdnin musi zakonny zéstupce kontaktovat vedouci vychovatelku prostiednictvim Skoly
Online minimalné jeden mésic predem v pripadé vedlejsich prazdnin, dva mésice predem v pfipadé hlavnich
prazdnin v mésicich ¢ervenec a srpen. V pfipadé nedostatecného zdjmu ze strany zdkonnych zastupcl o
provoz SD v dobé prazdnin mlZe po projedndani se zfizovatelem Feditel prerusit ¢innost SD. O preruseni
provozu SD jsou zdkonni zastupci informovani vedouci vychovatelkou prostfednictvim Skoly Online a také na
webu SD.

15. Postup pedagogického pracovnika pfi nevyzvednuti 7aka ze SD do ukonéeni provozu SD

Pokud neni 7ak vyzvednut do ukonéeni provozni doby SD, tzn. do 17,30 hodin, snaZi se pedagogicky pracovnik
telefonicky kontaktovat zakonné zastupce nebo dalsi kontaktni osoby uvedené na zapisnim listku. Neni-li zak
radné vyzvednut a Zddnou z osob uvedenych na zapisnim listku se nepodafilo telefonicky zastihnout,
informuje pedagogicky pracovnik vedeni $koly a zavold krizovou linku Policie CR. Po vyhodnoceni situace
kontaktuje Policie CR kompetentni osobu Organu socialné — pravni ochrany déti. Pedagogicky pracovnik ¢eka
se 7akem v budové $koly na pfijezd Policie CR s kompetentni osobou a ddle se fidi jejimi pokyny. Budovu
neopousti. Pokud by se pFed pfijezdem Policie CR zakonny zastupce dostavil do SD, vyzve jej pedagogicky
pracovnik, aby spole¢né pockali na ptijezd Policie CR. V pFipadé, 7e se nepodafi zadkonné zastupce
kontaktovat a bude nutné predat dité do pfechodné péée OSPOD pedagogicky pracovnik pozada po pfijezdu
Policie CR o identifikaci organ(, predd jim dokumenty ditéte (kopie zapisniho listku) a ovéf{ si jejich telefonni
&isla pro spojeni s nimi. P¥i odchodu z budovy ZS pedagogicky pracovnik vyvési informaci pro zdkonné
zastupce na viditelné misto (vchodové dvefe) a telefonni &islo na Policii CR. Uvede, v kolik hodin odesel a
budova byla uzamcena.

O pozdnim vyzvednuti Zaka pedagogicky pracovnik provede pisemny zaznam. V prfipadé, Ze se pozdni
vyzvednuti opakuje, je zakonny zastupce pisemnou formou vyzvan k projedndni problému s feditelem Skoly.
Opakované pozdni vyzvednuti zdka ze SD je povaZovano za hrubé poruseni vnitiniho Fadu a feditel $koly
mazZe 7aka ze SD vylou¢it.

16. Bezpecnost a ochrana zdravi Zzaka ve Skolni druziné

Vychazi z metodického pokynu MSMT &. j. 37 014/2005-25 ze dne 22. 12. 2005 k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi déti, 74k a studentd ve 8koldch a $kolskych zatizenich zfizovanych MSMT. Pfistupnou formou
je specifikovana v samostatném dokumentu tého? znéni. Dokument je ptilohou vnitiniho Fadu. Zaci jsou s
timto dokumentem seznameni na zacatku sSkolniho roku. Zaznam o proskoleni se uvadi v dokumentu
vychovné vzdélavaci prace.



Pedagogicky pracovnik planuje ¢innosti Zzakl s ohledem k jejich fyziologickym potifebdam, vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(

Zvlastni pozornost je vénovdna pohybu 7akd mimo budovu &i aredl SD. Zde se poclet 74kl svéfenych
pedagogickému pracovnikovi snizuje z po€tu 30 na 25 (s vyjimkou prevadéni déti mezi budovami ZS, k tomu
pouziva pedagogicky pracovnik vyznaceny prechod pro chodce).
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17. Postup pedagogického pracovnika v pripadé zranéni nebo onemocnéni zaka

Zak je povinen o svém zranéni, nevolnosti, Grazu neprodlené informovat pedagogického pracovnika. Pokud
74k své zranéni neozndmeni neprodlené, neni mozné Uraz zapsat do knihy Grazd. V pfipadé Urazu 7éka v SD
musi Zak dat souhlas s oSetfenim. Na zakladé souhlasu je oSetfen pedagogickym pracovnikem v souladu s
poskytnutim prvni pomoci. Zranéni ¢i Uraz je zapsan do knihy uraz@. SD disponuje vlastni knihou trazt. V
pfipadé urazu, ktery vyzaduje |ékarské oSetieni pedagogicky pracovnik, zapisuje udalost také do knihy urazu,
ktera je spole¢nd pro celou skolu a je uloZzena v kancelati skoly. O Urazu, ktery byl oSetfen ve zdravotnickém
zafizeni, pedagogicky pracovnik pofizuje zdznam o Urazu, pro pripadné odskodnéni Zdka, ktery odevzda
hospodafce $koly. Zarover pedagogicky pracovnik predd zakonnému zastupci ,Zadost o ndhradu $kody“. Pro
odskodnéni je zakonny zastupce je povinen doloZit kompletni Iékafské zpravy. V pfipadé uUrazu, nevolnosti ¢i
zranéni zaka pedagogicky pracovnik neprodlené informuje telefonicky zakonné zastupce nebo dalsi
kontaktni osoby Zaka. Pokud zak jevi pfiznaky onemocnéni, pedagogicky pracovnik informuje telefonicky
zakonné zastupce, ktefi jsou povinni si Zaka neprodlené vyzvednout.

18.  Prava a povinnosti Zaka prihlasenych do SD

e Radné dochazet do kolni druziny.

e Dodriovat $kolni fad, vnitfni fad SD, pFedpisy a pokyny $kolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
s nimiz byli seznameni.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim fadem.

e 74k nesmi bez védomi pedagogického pracovnika opustit prostory $kolni druziny, ani $kolni zahrady

e 74k je povinen zachazet se $kolnim majetkem a s vybavenim $kolni druZiny fadné. Nijak ho Gmysiné
neposkozovat.

e 74ak ma pravo se podilet na tvorbé spole¢nych pravidel.

e 7ak ma pravo se U&astnit véech nabizenych &innosti. M4 pravo se vyjadfovat k nabizené &innosti.

® Pedagogicky pracovnik vytvafi podminky a nabidku cinnosti Skolni druziny v souladu s pozadavky na
ovlivilovéni volného ¢asu déti. Zak je k ¢innostem motivovan a v souladu s principem dobrovolnosti na
zajmové vzdéldvani ma prdvo nabizenou ¢innost nevyuzit.

e 73k ma pravo vyuZit nabizené &innosti v jiném neZ svém kmenovém oddéleni, pokud to organizaéni
podminky dovoli.

e 74k je povinen respektovat ostatni G€astniky zajmového vzdélavani.

19. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

e Zajistit, aby 74k dochazel Fadné do SD.

e Dodriovat provozni dobu SD. Respektovat dobu uréenou pro zajmovou ¢innost.

o Na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavazinych otazek
tykajicich se ditéte.

e Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech
tykajicich se ditéte.

e Oznamovat Udaje podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich.

e Zakonny zastupce je povinen pouZivat k vyzvedavéani svého ditéte &ipovy systém Bellhop. Cipy pro
vyzvedavani je povinen objednat pro konkrétni osoby neprodlené po zahajeni dochazky svého ditéte do SD.



e Zikonny zastupce nevstupuje do vnitinich prostor $koly ani v dobé pfichodu déti do SD ani pfi
vyzvedavani. Pfi vyzvedavani déti v hlavni budové i budové MS vyuZije ¢ipového terminalu Bellhop.
PtiloZzenim Cipu k terminalu da signdl, Ze vyzvedava zaka a vycka prichod Zaka pfimo v hale. Pfi pobytu zaku
na Skolni zahradé zdkonny zastupce, také vyuzije termindlu Bellhop a vycka prichod zdka pred brankou
vstupu ze zahrady, pfipadné v hale je-li oddéleni pfi pobytu venku v atriu Skoly. V zajmu ochrany déti a
bezpecnosti objektl dospélé osoby (mimo zaméstnanc(l) do budov nevstupuiji.

e Zakonny zastupce ma pravo na informace tykajici se prlbéhu vzdélavani ve skolni druziné. V pripadé
potreby kontaktuji kmenového pedagogického pracovnika nebo vedouci vychovatelku a domluvi se na
konzultaci, nebo jsou sami kontaktovani kmenovym pedagogickym pracovnikem. Podavat informace o Zacich
v dobé pfimé pedagogické ¢innosti pedagogického pracovnika neni mozné.

e Zdakonny zastupce je povinen na zdkladé telefonického vyzvani pedagogického pracovnika v pfipadé
nevolnosti, zranéni nebo pokud &k jevi zndmky onemocnéni, 7aka neprodlené ze SD vyzvednout.

e Zakonny zastupce je povinen v pfipadé prihlaseni svého ditéte na externi krouzek odevzdat pisemny
souhlas s vydanim ditéte externimu lektorovi a respektovat organizaéni nafizeni SD tykajici se externich
krouzk( (viz. bod 25 zajmové krouzky)

20. Prilezitostné Cinnosti Skolni druziny

Zaci jsou o nabizené akci informovani osobné. Zakonni zastupci jsou o nabidce pfileZitostnych akci SD
informovani prostiednictvim Skoly Online, e-mailové korespondence, webovych stranek druziny, kde jsou
pfesné uvedeny informace o prlibéhu akce, zplisobu ptihlasovani a ev. Uhrady za akci.

21. Pitny rezim
Déti si nosi piti zdomova nebo si mohou v ptipadé potfeby naplnit vlastni lahvi¢ky pitnou vodou ve tfidé.
22, Pouzivani mobilnich telefonl

Vzhledem k charakteru zajmového vzdélavani v SD nejsou mobilni telefony povoleny na hrani her nebo
sledovani videi. S telefony smi Zaci manipulovat pouze v pfipadé potieby kontaktovani zakonnych zastupct,
nebo v pripadé kontaktovani zakd zakonnymi zastupci. O podminkach zachazeni s mobilnimi telefony jsou
zaci informovani na zacatku skolniho roku v ramci pouceni.

23. Pouzivani vlastnich hracek, elektroniky a jinych cennych predmétt

Za ztratu ¢i poskozeni vyse uvedenych predmétl nenesou pedagogicti pracovnici Zadnou odpovédnost.
Mobilni telefony jsou povoleny pouZivat se souhlasem pedagogického pracovnika pouze ke komunikaci s
rodici. Pouzivani chytrych telefonU se fidi stejnymi pravidly jako mobilni telefony.

Jakakoliv jind manipulace s mobilnim telefonem a chytrych hodinek (hrani her, sledovani nebo nataceni
videi) je zakdzana, véetné jejich dobijeni.

24, Rezim sSkolni druZiny

Do ranni druZiny Zaci pfichazeji od 6,30. Pedagogicky pracovnik osobné prebira zdka. Po prevleceni v Satné
pfichdzi Zak do tfidy ranni druZiny, kde se vénuje spontannim ¢innostem nebo kolektivnim hram. V 7,40 hod
odchazi Zaci do tfid. Pedagogicky pracovnik z ranni druziny vykonava dozor v Satnach. Déti z pfipravnych trid
prevadi dalsi pedagogicky pracovnik v 7,40 do budovy mateiské Skoly.

Odpoledni druZina zacina ihned po skonéeni vyucovani. Pedagogicky pracovnik prebira zaky od vyucujiciho
ihned po skonceni vyucovani ve tfidé, nebo dle potieby, na dohodnutém misté. Dochdzku zdka pfitomného
v SD, eviduje pedagogicky pracovnik v systému Bellhop. Za 7aka, ktery byl ve kole, ale do SD nebyl pfedan
vyucujicim, pedagogicky pracovnik neodpovida. Vzhledem ke kapacité jidelny jsou odchody na obédy



organizovany podle rozpisu. Dle ¢asového harmonogramu jidelny postupné odchazi Zaci s pedagogickym
pracovnikem do skolni jidelny. Obédy skolni druziny probihaji cca do 14.00, dle konce vyucovani.

Déti z pripravné tfidy prevadi pedagogicky pracovnik na obéd do Skolni jidelny v hlavni budové.

Po obédé nasleduji odpocinkové ¢innosti, pobyt na zahradé, rizené zdjmové cinnosti podle individualni
nabidky pedagogického pracovnika nebo pobyty mimo budovu.

Od 15,30 se jednotliva oddéleni postupné spojuji. Od 16,30 se vSechna oddéleni spojuji do koncové druziny.
ZpUsob odchod( zakl a vyzvedavani jsou uvedeny v bodech 11 a 12.

25. Zajmové krouzky

Pokud Zaci navstévuji zajmové krouzky organizované zakladni Skolou je povinen lektor krouzku predat
seznam prihlasenych Zakl vedouci vychovatelce, kterd krouzek nastavi v systému Bellhop. Lektor krouzku
vyzveddva zaka osobné v oddéleni. V dobé krouzku za zaka odpovida lektor krouzku. Po skonceni krouzku
lektor opét privadi zaka zpét do oddéleni a preda jej osobné pedagogickému pracovnikovi.

Pokud si Zaka zakonny zastupce vyzvedne ze SD pfed zahajenim krouzku (pf. navitéva lékare), neni mozné
74ka na zajmovy krouzek vratit zpét do SD. Systém Bellhop neumoZiiuje jiz propusténého 7dka béhem
odpoledne znovu pfijmout do dochazky. V takovém pfipadé zdkonny zdstupce preda zaka pfimo lektorovi
krouzku a po ukonceni krouzku si Zaka opét od lektora prevezme.

Pokud Zak navstévuje externi krouzek, je zakonny zastupce povinen pfed zahdjenim cinnosti krouzku,
odevzdat do SD pisemny ,,souhlas s vyzvedavanim zaka externim lektorem.“ Bez tohoto souhlasu neni mozné
externimu lektorovi 7aka vydat. Zak se po skon&eni externiho krouzku v dobé& provozu $kolni druZiny vidy
vraci zpét do oddéleni, odkud si je zakonny zastupce vyzvedne. Neni mozné, aby lektor externiho krouzku po
skonéeni krouzku predal zZaka pfimo zakonnému zastupci, ¢i jiné vyzvedavajici osobé. Pokud Zak odchazi po
krouzku dom0 sam, po navratu z krouzku jej pedagogicky pracovnik propusti.

Tento skolni fad nabyva ucinnost 1. 9. 2024

RNDr. Jan Hovorka

reditel Skoly



Priloha a)
Pouceni o pravidlech a bezpecnosti ve skolni druziné Zaci 1. - 4. tfidy + déti z pripravnych trid

Skolni rok 2024/2025
Trida:
Vychovatel:

Pouceni o pravidlech a bezpecnosti ve Skolni druziné Zaci 1. - 4. tfidy + déti z pripravnych tfid

Zaci se v dobé pobytu ve $kolni druziné fidi $kolnim fadem a pouéenim o bezpeénosti ve $kolni budové.

Zak je povinen hlasit neprodlené pedagogickému pracovnikovi pfipadné zranéni, nevolnost, traz. Pokud
neni zranéni oznameno neprodlené, neni moZné zapsat do knihy uraza.

Dale Zaci respektuji nasledujici pravidla:

1) Ve Skolni jidelné:

a) Zaci se ridi radem skolni jidelny

b) Zaci se chovaji slusné, jedi v tichosti, uklizeji po sobé svij tac a udrzuji misto, kde se stravuji v poradku
¢) Zaci Setrné manipuluji s nadobami na piti, zejména nepousti piti mimo sklenici,

d) Zaci maji zakdzano manipulovat s kohoutky a odvzdusnovacimi Srouby na topnych télesech

e) zaci hlasi vychovatelce odchod z jidelny (na WC, do umyvarny...),

f) Zaci opoustéji jidelnu spolecné s pedagogem, jim stanovenym zplsobem, v urcenou dobu.

2) Pfesun mezi budovami, resp. odchod mimo aredl Skoly (vychazky):

a) opousti-li Zaci areal Skoly nebo presouvaji-li se mezi budovami skoly, drzi se ve skupiné pohromadé dle
pokynu pedagoga. Pfed kazdym pfechodem pro chodce se zastavi, respektuji pravidla silni¢niho provozu
pro chodce a jdou takovym tempem, kterému vsSichni ve skupiné staci

b) Zaci se pfi pfesunu mezi budovami a pfi vychdzkach chovaiji tak, aby nezpusobili nikomu zdravotni ani
jinou Ujmu (napf. nevrazeji do spoluzakd, jdou-li v blizkosti silnice nebo pres prechod atp.)

¢) zaci skupinu neopousti,

d) béhem aktivit mimo skolni aredl Zaci vzdy respektuji mistni pravidla (napf. v kulturnim zafizeni).

3) Pobyt ve Skolni druziné — ve tfidé a v budové skoly:

a) Zaci se ve skolni druziné chovaji slusné a tak, aby nikomu nezpUsobili zdravotni ani jinou Ujmu (napf. na
majetku Skoly ¢i spoluzaki); pokud zdravotni ¢i jinou Ujmu Zaci zpUsobi, jsou povinni to okamzité oznamit
pedagogovi,

b) pfi pfichodu do druziny si Zaci odkladaji své véci na urcené misto,

c) Zaci maji zakadzano si sedat na radiatory topeni a manipulovat s termoregulacnimi ventily radiatord
topeni, manipulovat s okny a Zaluziemi, vyklanét se z oken.

d) Zaci si mohou vypQjcit vybaveni Skolni druziny pouze s povolenim pedagoga, udrzuji jej v pofadku a vidy
je po sobé uklidi,

e) zaci maji zakdzdno manipulovat s telefonem, tabletem a dalsimi vécmi pedagoga,

f) Zaci opousti tfidu pouze s povolenim pedagoga (napf. odchod na WC),

g) Zaci maji zakdzano pouzivat v objektech Skoly otevieny ohen. Jsou povinni pfedchdzet vzniku pozaru.



Pfipadny pozdr ihned hldsit pedagogickym nebo provoznim zaméstnancim Skoly. Nesmi manipulovat s
hasicimi pfistroji.

h) Zaci nesmi zasahovat do elektrickych zafizeni vSeho druhu, a manipulovat s audiovizualni technikou bez
souhlasu vyucujiciho.

ch) Zaci dodrzuji zakladni hygienické navyky (napf. Cistit si obuv po pfichodu do budovy, myt si ruce po
pfichodu z venkovnich prostor, pfed jidlem, po pouziti WC, dale splachovat po pouziti WC ad.).

4) Pobyt ve Skolni druZiné — skolni zahrada a hristé:

a) zaci mohou v pripadé dobrého pocasi travit ¢as v prostordch skolni zahrady a na hfisti pouze pod
dohledem pedagoga,

b) odchazet mimo vymezeny prostor smi Zaci pouze s povolenim pedagoga (napf. odchod na WC),
¢) Zaci jsou povinni pedagogovi nahlasit zranéni své nebo spoluzaka, oznamit nalez nebezpeénych
predmétl (skla, injekéni jehly ¢i jinych ostrych predmétd atp.).

5) Odchod ze skolni druziny:

a) z4ci opousti Skolni druzinu pouze na vyzvani vychovatele, dle predem domluveného zplisobu uvedeného
v zapisnim listku nebo po vyzvednuti ¢ipem.

b) pokud ma Zak odejit ze Skolni druziny v jiny as, neZ je uvedeny v zdpisnim listku, a s jinou osobou
(zmocnéncem) nebo sam, pak o tom musi byt pedagog informovan pisemné dopredu (musi byt uvedeno
jméno a datum narozeni zmocnénce)

c¢) zak odchazi ze skolni druziny pfedem stanovenym vychodem uréenym jednotlivym tfidam, dle
provoznich podminek Skoly.

6) Pouzivani mobilnich telefonu

Mobilni telefony jsou povoleny pouZivat se souhlasem pedagogického pracovnika pouze ke komunikaci s
rodici. PouZivani chytrych telefon( se fidi stejnymi pravidly jako mobilni telefony.

Jakakoliv jind manipulace s mobilnim telefonem a chytrych hodinek (hrani her, sledovani nebo nataceni
videi) je zakdzana, véetné jejich dobijeni.

Zaci byli sezndmeni s bezpe¢nostnimi pravidly pfimérené véku a rozumovym schopnostem.
Svym podpisem v pfiloze tohoto pouceni stvrzuji, Ze byli s pravidly seznameni a porozuméli jim.
Pouceni provedla: ....c.cceeveeeeveenreceeeennens V Praze dne.......ceeueuuen.

NepFitomni Zaci:

Datum dodatecného pouceni nepfitomnych zaka:

jméno podpis Datum dodateéného
pouceni
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ptiloha b)
Prihlaska do Skolni druziny

Zakladni skola a materska skola Chodov

Praha 4, Kvétnového vitezstvi 57

PRIHLASKA DO SKOLNI DRUZINY NA SKOLNI ROK

JMENO DITETE

tflda (vypliujete tiidu v uvedeném Skolnim roce)

Dité bude skolni druzinu navstévovat (oehodici skrnéte) celgdenné
pouze ranni druzinu pred vyuc¢ovanim

Jméno zakonneho zastupce

Telefonni kontakt zakonného zastupce

e-mail zakonneho zastupce

Prihlasenim ditéte do skolni druziny souhlasim s podminkami uplaty za zajmove vzdélavani ve
skolni druziné v souladu s vnitinim fadem Skolni druziny.

V Praze dne Podpis zdkonného zastupce




priloha c)
Zapisni listek na skolni rok 2024/2025

Z3akladni Skola a materska skola Chodov

Praha 4, Kvétnového vitézstvi 57

ZAPISNI LISTEK DO SKOLNi DRUZINY PRO SKOLNI ROK

PRIJMENI A JMENO DITETE Trida

Bydlisté PSC

Upozornéni na zdravotni problémy ditéte

Pfijmeni a jméno matky (zakonného zastupce)

kontaktni telefon: email:

Prijmeni a jméno otce

kontaktni telefon: email:

Dalsi kontaktni osoba telefon:

Datum Podpis

ZAZNAMY O UVOLNENI DITETE ZE SKOLNI DRUZINY

Den Samostatny odchod |Zména odchodu |Zmena odchodu | Zmocnéné povérené osoby
ditéte — uved'te cas od.eeenn. Od............. k vvzvednuti mé dcery/ mého syna.
(pokud dité samo Podpis Podpis (dale jen zmocnénec)
neodchazi nevypliujte) |...ccccocveees | o

PONDELI

UTERY

STREDA

CTVRTEK

PATEK

Upozornéni rodiéiim:

Ma — li byt dité samo uvolnéno z druZiny dfive ne? je uvedeno na zapisnim listku, musi se prokdzat uvolfiovacim listem. Osobé, kterd neni
uvedena na zapisnim listku, nemaze byt dité vydano. Zakonny zastupce prohlasuje, 7e od prevzeti ditéte vyse uvedenou jim zmocnénou a
povérenou osohou prebird veskerou odpovédnost za dité zmocnénec. Zakonny zastupce bere na védomi, 7e pedagogicky pracovnik je
opravnén provéfit uvedené tdaje uvedené na tomto zmocnéni.

Dne 31. 8. 2024 byl aktualizovan vnitini rad gkolni druZiny podle §30 zdkona €. 561/2004 Sh., o piedikolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani ((kolsky zdkon), zvefejnény na www.zskv.cz. Skolni drufina vede evidendi piichod( a odchodd déti v
systému Bellhop. Zdkonny zdstupce souhlasi se zpracovanim osobnich udaju:

Svij souhlas poskytuji pro Géely vedeni povinné dokumentace 3koly podle zdkona 561/2004 Sh., skolského zdkeona v platném znéni,
poraddni mimoskolnich akei skoly, Grazové pojisténi zdkd, provedeni psychologickych vysetieni, zvefejfiovani fotografii mého ditéte v
propagacnich materidlech $koly, véetné internetovych stranek skoly a pro jiné Géely souvisejici s béinym chodem 3koly. Svij souhlas
poskytuji na celé obdobi dochazky mého ditéte do skolni druziny na této Skole a na zdkonem stanovenou dobu, po kterou se tato
dokumentace na skole povinné archivuje. Byl jsem poucen o pravech podle zdkona ¢. 101/2000 Sh. v platném znéni.

V Praze dne:.....evesemrmrenssnssassenses Podpis zakonného ZAstUpCe .......ceevereeeseceeesessessesnes



priloha d)
Souhlas s vyzvedavanim externimi lektory

Priloha zapisniho listku — souhlas

Pro uvoliovani na krouzky organizované externimi agenturami, prosime o Vas
souhlas s vydanim ditéte. Bez tohoto souhlasu nemuzeme dité lektorovi vydat.
(spolecensky tanec. centrum nadani. agentura krouzky, JUDO, JS FAN aj.)

Souhlasim, aby mé dité vychovatel/vychovatelka Skolni druziny predali
lektorovi/lektorce externi agentury, Kteri jsou v dobé konani krouzku za dité
zodpovédni.

Prijmeni a jméno ditéte

tiida

Ve skolnim roce 2024/2025 bude diteé uvoliiovano na tyto krouzky:

Nazev krouzku poradajici agentura den a ¢as konani
krouzku

Dilezité: Zak se po skonceni lekce v dobé provozu skolni druziny VZDY vraci zpét do
oddéleni. (Neni mozné, aby lektor propustil dité domu.)

Jsem s1 védom vsech pravnich dusledku, které meé rozhodnuti muze mit a ¢inim jej
dobrovolne.

Vv dne

Podpis zakonného zastupce



